BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6:1479 /Qb-BHL Thanh phé Ho Chi Minh, ngat6 thang9 ndam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi cia vién chire va
nguwoi lao dong Trwong Pai hoc Luit Thanh pho H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT TP. HO CHi MINH

Can cir Quyét dinh sé 118/2000/Q0B-TTg ngay 10/10/2000 ciia Thii tuéng Chinh
phii vé viéc thay doi t6 chire ciia Pai hoc Quoc gia Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cwr B¢ ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,

Can cw Luat Vién chue ngay 10 thang 12 nam 2025,

Can cv Luat Giao duc dai hoc ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phii huéng
dan B¢ ludt Lao dong vé dieu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 Quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Nha giao;

Can cir Théong tw s6 08/2016/TT-BGDPT ngay 28/3/2016 ciia Bé trwdng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh ché @6 giam dinh mitc gio day cho gido vién, gidng vién lam
cong tdac cong doan khong chuyén trach trong cdc co so gidao duc cong lap thudc hé
théng gido duc quéc dan;

Can cir Théng tw s6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27/7/2020 ciia Bé trwdng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh ché do lam viéc ciia giang vién co so gidao duc dai hoc,

Can cir Théng tie 6 26/2026/TT-BGDDT ngdy 09/4/2026 ciia B trucéng Bo Gido
duc va Pado tao quy dinh chudn nghé nghiép gidng vién dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 1278/0D-PHL ngay 31/7/2026 ciia Hiéu truéng Truong
Dai hoc Ludt Thanh phé Hoé Chi Minh vé ban hanh Quy ché Té6 chire va hoat dong cua
Truong Dai hoc Ludt Thanh phé Ho6 Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc nhén su.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thoi gio lam viée, thoi

gid nghi ngoi cua vién chirc va nguoi lao dong Trudng Pai hoc Luat Thanh phd HO
Chi Minh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 900/QD-DHL ngay 12 thang 7 nim

2018 vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché d¢ lam viéc, nghi ngoi, nghi viéc riéng ciia
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong Truong Pai hoc Luat Thanh phd HO Chi
Minh.

3. Truong hop cac van ban dugc vién dan trong Quy dinh nay dugc sua ddi, bo
sung hoac thay thé thi duoc thuc hién theo quy dinh tai van ban sura doi, bd sung hoac
thay thé do.

Piéu 3. Truong Phong T6 chirc nhan su, Truong Phong Tai chinh — Ké todn,
Truong Phong Phap ché va Kiém tra noi bo, Truong cac don vi thudc, truc thudc
Truong; vién chirc, nguoi lao dong ctia Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Trang thong tin dién tr Truong;
- Luu: VT, TCNS, PCKTNB.
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QUY DINH
V@ thoi gio 1am viéc, thoi gio' nghi ngoi cia vién chire va ngudi lao dong
Truwong Pai hoc Luat Thanh phé Hé Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61479/Q0D-DHL ngayl6 thing 9 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Thanh phé Ho6 Chi Minh)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi; viéc quan 1y, to
chtrc thuc hién va trach nhiém cia cac don vi, vién chirc, ngudi lao dong trong viéc chép
hanh thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi tai Truong Pai hoc Luat Thanh phé Ho Chi
Minh (goi tat la Truong).

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi vién chic va ngudi lao dong dang 1am viée tai
Trudng Pai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh.

3. Thoi gio 1am viée, nghi ngoi cia gidng vién thinh giang dugc thuc hién theo quy

dinh hop dong thinh giang, quy dinh phap luat va quy dinh ciia Truong.

4. Giang vién ky hop dong lao dong chiu su diéu chinh theo thoa thuan trong Hop
dong lao dong, quy dinh phap luat va quy dinh cua Trudng.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Gidng vién kiém nhiém céng tac quan 1y 1a ngudi c6 chirc danh nghé nghiép 1a
giang vién, duoc b6 nhiém gilr chirc vu quan ly ¢ cép Trudng, ¢ cac don vi thudce, truc
thudc Truong.

2. Giang vién kiém nhiém 1a ngudi c6 chirc danh nghé nghiép 1a giang vién, kiém
nhi¢m lam viéc ¢ cac don vi thudc, truc thudc Trudong nhung khong gitt chirc vu quan ly.

3. Sinh hoat hanh chinh la viéc vién chirc 1am viéc, sinh hoat tai don vi thudc, truc

thudc Truong quan 1y vién chuec.

4. Sinh hoat chuyén mon 1a hoat dong cua giang vién, giang vién kiém nhiém cong
tac quan ly, giang vién kiém nhi¢m thyuc hién nghién ctru, trao ddi hoc thuat va cac hoat
dong khac tai khoa hodc bd mén lién quan dén chuyén mon nghién ciru hodc giang day

cua giang vién, giang vién ki€ém nhiém cong tdc quan ly, giang vién kiém nhiém.



5. Gio chudn gidng day 1a don vi thoi gian quy d6i tir s6 gio lao dong can thiét dé
hoan thanh khéi lwong mot cong viéc nhat dinh thudc nhiém vu cta giang vién tuong
duong cho mot tiét giang 1y thuyét trinh do dai hoc truc tiép trén 16p (hodc giang day truc
tuyén), bao gdm thoi gian lao dong can thiét trude, trong va sau tiét giang.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly thoi gio' 1am viéc, thoi gio nghi ngoi

1. Viéc quan ly thoi gio lam viée, thot gio nghi ngoi cia vién chirc va ngudi lao
dong dugc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va cua Truong, bdo dam quyén, loi ich
hop phap ctia vién chirc, ngudi lao dong va yéu cau quan 1y ctia Truong.

2. Viée bd tri, quan 1y thoi gio 1am viée, thoi gio nghi ngoi phai phu hop voi dic
thu hoat dong cua co s& gido duc dai hoc, chirc nang, nhi€ém vu cua don vi, vi tri viéc lam
va tinh chat cong vigc; bao dam quyén tu chu, tu chiu trach nhiém cta Truong theo quy

dinh cua phap luat.

3. Quan 1y thoi gio 1am viée gan véi trach nhiém, khéi luong, tién do, chat luong,
két qua va hiéu qua trong vi¢c thyc hién nhiém vu dugc giao.

4. Viéc quan ly thoi gio lam viéc, thot gio nghi ngoi phai bdo dam cong khai, minh
bach, thong nhit, khach quan va phuc vu cho cong tac quan 1y ctia Truong.

5. Ung dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sé va cac hé théng quan 1y dién tir
trong quan ly thoi gio 1am viéc, thot gio nghi ngoi phu hop vo1 quy dinh phap luét va quy
dinh cua Truong.

Chuong 11
THOI GIO LAM VIEC

Diéu 4. Thoi gio 1am viéc doi véi vién chire ¢é chire danh nghé nghiép giang vién

1. Thoi gio lam viée cua vién chirc ¢6 chitc danh nghé nghiép giang vién duoc xac
dinh theo nim hoc 13 44 tuan, twong duong 1.760 gid hanh chinh, dé thyuc hién nhiém vu
giang day, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong d@)ng va thuc hi¢n cac nhiém vy chuyén
mon khéc theo quy dinh cua phép ludt va quy dinh cta Truong.

2. Pinh muc gio chuan giang day cua gidng vién

a) Dinh muc gio chuan gidng day cla giang vién trong mot nim hoc 1a 270 gio
chuan; trong d6, gio chuan giang day truc tiép trén 16p phai dam bao tdi thicu 1a 50%
dinh mic quy dinh. Trong 50% dinh mirc gio giang tdi thiéu, bao dam coé gio hoc truc
tuyén thong qua hé théng dir lidu e-learning cua Truong véi ty 18 tdi da 1a 30% thoi

lugng moén hoc;



b) Truong hop do yéu cau to chire dao tao ciia Truong, giang vién dugce phan cong
khéi luong giang day thap hon dinh mic gid chuan giang day trong nim hoc thi giang
vién phai thuc hién it nhat 50% dinh mirc gid chuan giang day; phan dinh muc con thiéu
duogc thyc hién thong qua cac nhiém vu chuyén mon khac va quy doi ra gio chuan giang

day theo quy dinh tai Phu luc I cua Quy dinh nay.
3. Hoat dong nghién ctru khoa hoc

Giang vién phai danh it nhat 1/3 tong quy thoi gian 1am viéc trong nam hoc (twong
duong 586 gid hanh chinh) dé 1am nhiém vu nghién ctru khoa hoc va thyc hién theo Quy
dinh vé nghién ctru khoa hoc d6i voi giang vién cia Truong.

4. Tham gia hoat dong hanh chinh, sinh hoat chuyén mon

Giang vién co6 trach nhiém tham gia dﬁy du cac cudc hop, sinh hoat va hoat dong
khac theo phan cong hop phap cua Trudng, khoa, bd moén. Thoi gian tham gia cac budi
hop, sinh hoat cua Truong, khoa, bd mon dugc tinh 1a thoi gio lam viée cua giang vién.

Piéu 5. Thoi gio 1am viéc ddi véi vién chire ¢6 chirc danh nghé nghiép chuyén
vién

1. Vién chirc ¢6 chirc danh nghé nghiép chuyén vién lam viéc 05 ngdy trong tuan
(tir thir Hai dén tht Sau), 08 gio trong ngay.

2. Khung gi¢ lam viéc dugc quy dinh nhu sau:

a) Budi sang: tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut;

b) Budi chiéu: tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phut.

Piéu 6. Thoi gio 1am viée ddi véi gidng vién kiém nhiém quan 1y va giang vién
kiém nhiém

1. Thoi gian 1am viéc ddi v6i giang vién kiém nhiém quan 1y va giang vién kiém
nhi¢m dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay.

2. Giang vién kiém nhiém cong tac quan ly, gidng vién ki€ém nhiém cé trach nhiém
thuc hién nhiém vu gidng day, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong d6ng va cac nhiém vu

chuyén mon khac theo quy dinh cta phap luat va quy dinh cua Trudng.

Thoi gian thuc hién nhi¢m vy nghién ctru khoa hoc cua giang vién ki€ém nhiém cong
tac quan ly va giang vién kiém nhiém duoc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4
cua Quy dinh nay.

Piéu 7. Thoi gio 1am viéc ddi véi vién chire, nguwdi lao dong 1am viée theo ca

1. Viéc bd tri 1am viéc theo ca chi ap dung ddi véi vi tri viée 1am hodc cong vi¢e co

yéu cau lam viéc thuong xuyén, lién tuc hoac do tinh chét hoat dong cua don vi khong



thé b tri theo khung gio 1am viéc hanh chinh. Viéc ap dung ché d6 lam viéc theo ca do

Hiéu truong quyét dinh trén co s& dé nghi cia Trudng don vi ¢é lién quan.

2. Cian ctr quyét dinh cta Hiéu truong, Trudng don vi xdy dung, cong bd va t6 chirc
thue hién lich 1am viéc theo ca; chiu trach nhiém quan 1y, kiém tra viéc chip hanh va bao

dam viéc bd tri ca lam viéc phit hop véi yéu cau thue hién nhiém vy cua don vi.

3. Viéc b tri thoi gio 1am viéc theo ca phai bao dam tuan thii quy dinh cua phap
luat vé thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi va quy dinh cua Trudng.

Piéu 8. Thoi gio 1am viéc ddi véi ngudi lao dong

Thoit gio lam vi¢e cua nguoi lao dong lam viée theo hop déng lao dong dugc thuc
hién theo quy dinh cua phap lut lao dong, quy dinh cia Truong va thoa thuin trong hop
ddng lao dong, bao dam phu hop véi tinh chat, yéu cu cia vi tri viéc lam va khong vuot

qua thot gio lam viéc binh thuong theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 9. Thoi gio dwoc tinh vao thoi gio 1am viée

1. Thoi gio nghi gitra gid, nghi giai lao theo tinh chét cta cong viéc va thoi gio nghi
can thiét trong qu4 trinh 1am viéc theo quy dinh ctia phap luat lao dong.

2. Thoi gio nghi do1 véi vién chue, lao dong nit khi mang thai hodc nuéi con dudi

12 thang tudi, trong thoi gian hanh kinh theo quy dinh phép luat lao dong.
3. Thoi gid phai ngimg viéc khong do 16i ctia vién chirc, nguoi lao dong.

4. Thoit gio hoi hop, hoc tap, tap huan do yéu cau cua Hiéu trudng hoac dugc Hi¢u

truong dong y.

5. Thoi gio ma vién chue, nguoi lao dong 1a cédn bd cong doan khong chuyén trach
dugc stir dung dé thuc hién nhiém vu cong doan; thoi gio tham du dai hoi, cudc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huan, dao tao do cong doan cip trén triéu tap theo quy dinh ciia phap

luat vé cong doan.

6. Thoi gio kham stc khoe, kham phat hién bénh nghé nghiép, giam dinh y khoa dé
xac dinh muce d suy giam kha nang lao dong do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, néu
thoi gio d6 duge thuc hién theo su bé tri hodc do yéu cau cta Trudng theo quy dinh phap

luat.

7. Thoi gio dang ky, kham, kiém tra sirc khoe nghia vu quan sy dugc huéng nguyén
lwong theo quy dinh cta phap luat vé nghia vu quan su.

8. Céac thoi gio khac duogc tinh vao thoi gio 1am viéc dugce hudng luwong theo quy
dinh cua phép luét.



Piéu 10. Ché d) 1am thém gid

1. Viéc 1am thém gio ddi v6i ngudi lao dong duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat lao dong va phai c6 su dong y ctia nguoi lao dong, trir trudng hop phéap luat co quy
dinh khéc.

2. Vién chtrc thyc hién nhiém vu ngoai thoi gio lam viéc theo yéu cau nhiém vu va
phan cong clia ngudi c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap ludt vé vién chic, quy dinh

cua Truong va quy dinh khac cua phap luit c6 lién quan.

3. Thoti gio lam thém ctia nguoi lao dong phai bao dam gidi han theo quy dinh ctua
phap luat lao dong. Truong hop t6 chirc 1am thém tir trén 200 gid dén 300 gid trong mot
nam, Truong cd trach nhiém thuc hién viéc thong bao dén co quan nha nudc co tham
quyén theo quy dinh cua phap luat.

4. Viéc thanh toan tién luong 1am thém gio ddi voi nguoi lao dong, ché do boi
dudng, nghi bu hoac ché d6 khac doi véi vién chir, nguoi lao dong dugc thuc hién theo
quy dinh cua phap lut va quy dinh cua Truong.

Piéu 11. Ché dj 1am viéc ban dém

1. Gio 1am viéc ban dém 1a khoang thoi gian tir 22 gid dén 06 gio sang ngay hom
sau.

2. Viéc bd tri vién chuc, nguoi lao dong lam vi¢e ban dém chi dugc thuc hi¢n khi
phuc vu yéu cau cong tac, nhiém vu cua Truong hodc ddi véi cae vi tri co tinh chat 1am
viéc theo ca, theo lich truc hodc nhiém vu dic thu, dot xuat do Hiéu trudng phan cong.

3. Ché do tién luong, thoi gio nghi giita ca, nghi bu, diéu kién lam viéc va cac ché
d6 khac d6i v6i nguoi 1am viée ban dém duge thuc hién theo quy dinh cua phap luat lao
dong va quy dinh ctia Truong.

Chuwong II1
THOI GIO NGHI NGOI
Diéu 12. Nghi hing tuin

1. Vién chirc, ngudi lao dong duge nghi hang tuan 02 ngay vao thir Bay va Chu
nhat.

2. Béi v6i vién chirc, nguoi lao dong lam viéc theo ca hodc do yéu cau thuc hién
nhiém vy dic thu, dot xuat khong thé nghi vao thir Bay va Chii nhat, Truéng don vi can
ctr ké hoach do tao, lich cong tac va yéu cau nhiém vu dé bd tri ngay nghi hing tuan vao
thoi gian khac phu hop.



3. Viéc bd tri ngay nghi hang tuan phai bao dam vién churc, ngudi lao dong dugc
nghi it nhat 24 gio lién tuc mdi tuan. Trudng hop dic biét do chu ky lao dong khong thé
bé tri nghi hang tuan thi phai bao dam cho vién chirc, nguoi lao dong duogc nghi tinh binh
quan 01 thang it nhat 04 ngay.

Picéu 13. Nghi hang nim

1. Vién chirc, ngudi lao dong lam viée da 12 thang trong nim duoc nghi hing nam
12 ngay lam viéc va duoc huong nguyén luong. Ctir du 05 nim lam viée cho Truong, sb

ngay nghi hang nim dugc ting thém tuong ung 01 ngay lam viéc.

2. Vién chirc, ngudi lao dong lam viéc chua dii 12 thang trong nam thi sé ngay nghi
hang nam duoc tinh twong tmg véi sb thang 1am viéc trong nam. Thoi gian dugc coi 1a
thoi gian lam viéc dé tinh s6 ngay nghi hang nam, cach tinh va lam tron s6 ngay nghi

hang nim thyc hién theo quy dinh cta phép lut.

3. Vién chuc, nguoi lao dong str dung ngay nghi hang niam theo lich nghi va ké
hoach dugc phé duyét. Viéc nghi héng nam c6 thé duogc thyc hién thanh nhiéu 1an hoic
nghi gdp t6i da 03 nim maot 1an trén co so thoa thuan véi Truong va phi hop véi yéu cau

cong tac.

4. Khi nghi hang nim, néu vién chuc, ngudi lao dong di bang phuong tién duong
bd, dudng sit hoic dudng thity ma sb ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngdy
thi 03 tré di duoc tinh thém thoi gian di duong ngoai sé ngay nghi hing nim va chi duoc
tinh cho 01 lan nghi trong nam.

5. Hang nam, vién chitc, ngudi lao dong dang ky ké hoach nghi hang nam theo quy
dinh ctia Truong. Trudng don vi ¢ trach nhiém b tri cong viée, xem xét ké hoach nghi
cua vién chuc, nguoi lao dong thudc don vi, bdo dam hoat dong ctia don vi va tao diéu

kién dé vién chtc, nguoi lao dong thuc hi¢n quyén nghi héng nam theo quy dinh.
Pi¢u 14. Tham quyén, thii tuc nghi hing nim
1. Giai quyét nghi hang nam

a) Trong truong hop Hiéu truong nghi hang nam, Hiéu truong phai thong bao, phan
cong hodc iy quyén xir 1y cong viéc trong thoi gian nghi theo quy dinh cua Trudng va
quy dinh phép luat;

b) Trong truong hop cac Pho Hiéu trudng; truong, phod truong cac don vi thudc,
tryc thudc Truong nghi hang nam phai c6 don xin nghi hang nim va dugc Higu trudng
dong ¥;

¢) Vién chirc, ngudi lao dong khac nghi hang nim phai c6 don xin nghi hing nim

va duoc trudong don vi déng ¥. Trudng don vi giai quyét cho vién chirc, nguoi lao dong



thudc don vi quan 1y nghi hing nim theo dung quy dinh va dam bao su hoat dong binh
thuong cua don vi. Trudng don vi truc tiép chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng vé quan
Iy nghi hang nam cua vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi quan 1y.

2. Thu tuc xin nghi héng nam duoc thuc hién nhu sau:

Vién chirc, ngudi lao dong lam don theo mau dinh kém tai Phu lyc II cia Quy dinh
nay, c6 y kién dong ¥ cta truong don vi va chuyén don dén phong T6 chire Nhan sy dé
cap nhat, theo doi theo quy dinh.

Picéu 15. Nghi dot xuat

1. Dbi véi lanh dao cac don vi thudc, tryc thudc Trudng khi nghi dot xuat co 1y do
chinh dang phai goi dién thoai hodc nhan tin hodc guri thu dién tir dé bao cdo Hiéu trudng
va Pho Hiéu trudng phu trach don vi.

2. Bbi véi vién chirc, nguoi lao dong khac nghi dot xuat c6 1y do chinh dang phai
goi dién thoai hoac nhén tin hodc gui thu dién tr xin phép lanh dao don vi.

3. Trong vong 03 ngay ké tir khi trd lai 1am viéc, vién chirc, nguoi lao dong cé
trach nhiém hoan thién thu tuc nghi (nghi hang nim, nghi viéc riéng, nghi thai san hoic
ché do nghi khac) theo quy dinh.

Diéu 16. Nghi hé

1. Thoi gian nghi hé ciia Truong 1a 02 tudn, dugc bd tri trong khoang thoi gian tir

ngay 15/7 dén 15/8 hing nim theo ké hoach do Hiéu trudong ban hanh hing nam.

2. Trong thoi gian nghi he, cac don vi thude, truc thudéc Trudng co6 trach nhi€ém bd
tri nhan su truc luan phién, dam bao khong anh huéng dén hoat dong binh thudng cua

don vi.

3. Pbi v6i cac don vi thyc hién lich 1am viéc theo ké hoach dugc duyét tring véi
thoi gian nghi hé thi duoc dang ky nghi vao thoi gian phi hop va sip xép cho nhéan sy

nghi luan phién nhung van ddm bao hoat dong binh thudng ctia don vi.

4. Thoi gian nghi hé khong tinh vao sé ngay nghi hang nam theo DPiéu 13 Quy dinh

nay.
Piéu 17. Nghi 1&, Tét va cic ngay nghi khic theo quy dinh ciia Truong

1. Vién chire, ngudi lao dong duoc nghi cac ngay 18, Tét, duoc hudng nguyén luong
trong cac truong hop:

a) Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

b) Tét Am lich: Thoi gian nghi cu thé do Trudng thong bao ting nam;



¢) Ngay Chién thang: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);
d) Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 dwong lich);

@) Qudc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 dwong lich va 01 ngay lién ké trude hodc
sau theo quy dinh tirng nam cda Thu tuéng Chinh phu);

e) Ngay Gid T6 Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 am lich);
g) Ngay Van hoa Vi¢t Nam: 01 ngay (ngay 24 thang 11 duong lich);

2. Vién chure, nguoi lao dong dugc nghi lam viéc, hudng nguyén luong vao cac

ngay nghi khac cua Truong:

a) Ngay Truyén théng Trudong Dai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh: ngay 30
thang 3 duong lich;

b) Ngay Nha giao Viét Nam: ngay 20 thang 11 duong lich.
Piéu 18. Nghi 6m dau, nghi thai san, nghi viéc riéng

1. Vién chirc, nguoi lao dong duoc nghi huong ché d6 dm dau, thai san theo quy
dinh cuia phap luat vé bao hiém xa hoi va quy dinh phap luat c¢6 lién quan.

2. Vién chuc, nguoi lao dong duoc nghi viéc riéng theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh cua Trudong.

Piéu 19. Nghi khong huéng lwong

1. Trudng hop vién chirc, ngudi lao dong nghi khong hudng luong phai co don dé
nghi va duoc Hiéu trudng xem xét, dong .

2. Trong thoi gian nghi khong hudng luong, quyén, nghia vu va cac ché do co lién
quan cua vién chure, ngudi lao dong dugce thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va quy
dinh cta Truong.

3. Ké tir ngay dwoc Hiéu trudong xem xét, chap thuan duoc tro lai lam viéce, vién
chire, ngudi lao dong dugc hudng lwong va cac ché do lién quan theo quy dinh phap luat,
theo hop dong va quy dinh ciia Trudng.

Piéu 20. Thii tuc xin phép di nwrée ngoai vi viée riéng

1. Vién chirc, nguoi lao dong khi di nuwdc ngoai vi viée riéng (khong theo su diéu
dong, phan cong ciia Trudng) phai co don xin phép theo mau dinh kém tai Phy luc 111 cua
Quy dinh nay va dugc Hiéu trudng xem xét, dong .

2. Khi tré lai lam vi¢c sau thoi gian di nudc ngoai vi viée riéng, vién chuce, nguoi

lao dong phai thyc hién thu tuc sau:



a) Thong bao cho Trudéng don vi va Phong T6 chirc Nhan sy béng thu dién tir hoac

dién thoai;

b) Nop lai minh ching 1y do di nude ngoai.

Chuong IV
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 21. Trach nhi¢m ciia Hiéu truong
Trong qua trinh td chtrc thuc hién, Hiéu trudng c6 trach nhi¢m:
1. Chi dao viéc thuc hién Quy dinh nay trong pham vi toan truong.

2. Trong qua trinh thuc hién néu co6 sy thay doi cuia phap luéat, tinh hinh thyc t€ hoac
c6 kho khan, vudng mac thi cdn ctr vao y kién cua cua cac don vi, t6 chtrc, vién chirc,
nguoi lao dong cuia Truong, Hi€u truong xem xét, quyét dinh viéc sura doi, bo sung Quy

dinh nay theo quy dinh.

3. Chi dao cong tac td chuc ki€ém tra, ki€ém soat nd1 bo, giai quyét khiéu nai, to cao,

kién nghi, phan anh lién quan dén viéc thuc hién Quy dinh nay theo quy dinh.

Diéu 22. Trach nhiém ciia vién chirc, ngudi lao dong

1. Vién chtrc, ngudi lao dong c6 trach nhiém nghiém tac chap hanh Quy dinh nay
va quy dinh phép luat c6 lién quan; thyc hién diung ché do lam viéc, thoi gio lam viéce,
thot gio nghi ngoi.

2. K& khai, cung cép thong tin, ho so va thuc hién ché d6 bao céo déy du, trung
thuc, chinh x4c; chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cia thong tin, ho so da cung cép.

3. Kip thoi phan anh khé khan, vuéng mac hodc ndi dung can sira doi, bo sung veé
Phong T chirc Nhan sy dé tong hop, bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 23. Trach nhi¢m ciia Phong To6 chirc Nhan sy

Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién, Phong T6 chire Nhan sy c6 trach nhiém:

1. Tham muru, gitp viéc Hiéu trudng trong to chirc trién khai Quy dinh nay.

2. Giai trinh trudc Hidu trudng va giai dap thac mac cho cac don vi, t6 chirc, vién
chure, ngudi lao dong ciia Trudng vé nhitng ndi dung vudng mac trong qua trinh thyc
hién Quy dinh nay.

3. Phéi hop véi Phong Phéap ché va Kiém tra ndi bo t6 chirc tap huin ndi bo vé noi
dung Quy dinh nay cho toan thé doi ngti 1anh dao, vién chuc, nguoi lao dong, dai dién

cac thiét ché cua Truong.
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4. Phéi hop v&i Phong Phap ché va Kiém tra noi bd giai quyét cac khiéu nai, tb céo,

kién nghi va phan anh lién quan dén viéc thuc hién Quy dinh nay theo tham quyén.

Piéu 24. Trach nhi¢m Phong Tai chinh — Ké toin

Phong Tai chinh - Ké toan ¢ trach nhiém kiém tra hd so, ching tir va thyc hién
thanh toan cac ché do, chinh sach lién quan dén thoi gio lam viéc cho vién chirc, nguoi
lao dong cua Truong theo quy dinh.

Piéu 25. Trach nhiém ciia linh dao cac don vi thudc va truc thudc Truong,
ngudi ding dau cac thiét ché khac cia Trwong

Lanh dao cac don vi thudc va tryc thuoc Truong, nguodi dung dau cac thiét ché khac
cua Truong c6 trach nhi¢m:

1. Quan triét viéc tudn thu va trién khai 4p dung Quy dinh nay trong don vi thudc
pham vi quan 1y.

2. Quan ly, giam sat thoi gid 1am viée, viéc nghi phép va chip hanh ky luat lao dong
cua vién chtrc, nguoi lao dong thudc don vi minh quan ly theo ding quy dinh.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Cong doan, cic to chirc doan thé va cac thiét ché
khac cua Trudng

Cong doan, cac td chirc doan thé va cac thiét ché khac cia Truong cé trach nhiém:

1. Phdi hop véi Nha truong trong viée t6 chirc trién khai va quan triét viée tuan tha
quy dinh cua Quy dinh nay trong qua trinh hoat dong.

2. Ban Thanh tra nhan dan thyuc hién gidm sat viéc thuc hién Quy dinh nay theo quy
dinh.

Pi¢u 27. Phong Phap ché va Kiém tra ndi bd

Phong Phap ché va Kiém tra ndi bo c6 trach nhiém:

1. Tham muu, giup viéc Hi¢u trudng trong vi¢ce t6 chirc thuc hién hoat dong kiém
tra, kiém soat ndi bo trong qué trinh thyc hién Quy dinh nay theo quy dinh.

2. Chu tri, phéi hop voi Phong Tb chic Nhan sy to chirc tap huén nodi bd vé noi
dung Quy dinh nay cho toan thé do6i ngti 1anh dao, vién chuc, nguodi lao dong, dai dién
cac thiét ché ciia Truong.

3. Phdi hop v6i Phong T6 chitc Nhan sy va cac don vi lién quan tham muu, gitip
viéc Hiéu trudng trong cong tic giai quyét khiéu nai, td cao, kién nghi, phan 4nh trong

qua trinh thuc hién Quy dinh nay theo quy dinh./.



Phu luc I

IEN, GIAM VA QUY POI GIO CHUAN GIANG DAY
CUA GIANG VIEN

| DINHMOC,
.\ N ’ e ‘..'--

W\ @

(Ban aith kem theo Quyét dinh s61479 /OP-PHL ngdy 16 thang 9 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Thanh pho Ho Chi Minh)

1. Pinh mic gio' chuin giang day/nim:

a) Dinh mirc gid chudn cia giang vién trong mot nam hoc 1a 270 gid. Trong do,
gio chuén 18n 16p chiém tbi thiéu 50% dinh muc quy dinh, phan con lai c6 thé quy doi;

b) Trong 50% dinh mirc gid chuan 1én 16p, can bao dam co ty 1é nhat dinh gio
hoc truc tuyén. Gi0 hoc truc tuyén dugc phan b6 v6i muc toi da 1a 30% thoi luong
mon hoc.

2. Mién, giam dinh mirc gio' chuin

a) Pdi v6i giang vién moi tuyén dung hodc chuyén cong tac co thoi gian giang
day dudi 05 nam, dinh mtc gio chuan duge thuc hién nhu sau:

Nam th& nhat: mién thuc hién nghia vu theo dinh mirc gio chuén;

Nam thtr hai: thyc hién 25% dinh muc gio chuan theo chirc danh chuyén mon;

Nam thtr ba: thuc hién 50% dinh muc gio chuan theo chirc danh chuyén mon;

Nam thtr tu trd di: thuc hién 100% dinh muc gio chuan theo chtc danh chuyén
mon.

b) Giang vién méi dugc tuyén dung vao lam viéc tai Truong dd c6 thoi gian
giang day tir du 05 nam trd 1én tai co s dao tao khéc, trong nam tha nhét chi thuc hién
t6i da 50% dinh muc gid chuan cta chirc danh chuyén mon hoic vi tri cong viée twong
duong dugc tuyén dung va thyc hién 100% dinh muc gio chuan ké tir ndm thir hai.

¢) Giang vién dugc Truong phan cong gidng day mon hoc khac véi mon hoc da
giang day trude do vi 1y do khach quan khong con trong chuong trinh dao tao thi trong
nam dau thuc hién t6i da 50% dinh muc gio chuan theo chirc danh chuyén mon.

d) Giang vién nit mang thai hodc nudi con nho dudi 12 thang tudi dugc giam
50% dinh muc gio chuan theo chirc danh chuyén mon.

d) Déi v6i giang vién dang hoc nghién ctru sinh trong nuée, ¢ quyét dinh cir di
hoc hoac van ban chép thuan cua Hi€u truong, dang trong thoi han dao tao chuin theo
quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao, dugc mién, giam dinh mirc gio' chuan nhu sau:

- Hoc tap trung toan thoi gian: mién 100% dinh mirc gio chuén;

- Hoc khong tap trung: giam 50% dinh muc gio chuan.

Truong hop gia han thoi gian dao tao, Hiéu trudng xem xét va quyét dinh mién,

giam do6i voi tirng truong hop cu thé dua trén tién do hoc tap va nhu cau cia don vi.



e) Giang vién trong thoi gian nghi huong trg cip bao hiém xa hoi, nghi theo cac
quy dinh cua phap luét lao dong hién hanh dwgc mién giam dinh mirc gio' chudn giang
day theo ty 1€ twong tmg v61 thoi gian nghi.

Mirc giam = dinh mic nim x s thang/ngay nghi ché do dugc duyét/tong thoi
gian lam vi€c trong ndm hoc.

g) Giang vién dugc giam gid giang theo Quy dinh vé nhém nghién ciru, nhom
nghién ciru manh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 245/QD-DHL ngay 13 thang
02 nam 2026 ctia Hiéu truong Truong Pai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh.

h) Quy dinh mién giam dinh muc gio giang tai cac diém a, b, ¢, d, d tai khoan nay
1a can cr dé tinh hoan thanh nhiém vu khong dung dé thanh toan tién giang. Viéc
thanh toan tién giang dugc thuc hién theo Quy ché chi tiéu nodi bd caa Truong.

3. Pinh mirc gio' chuin d6i véi giang vién dwoc bé nhiém giir chire vu quan
ly; kiém nhiém cong tac quan ly; kiém nhiém cong tac ding, doan thé:

a) Giang vién duoc bo nhiém giit chirc vu quan 1y; kiém nhiém cong tac quéan 1y;
kiém nhiém cong tac dang, doan thé c6 nghia vu truc tiép giang day theo khung dinh
muc dudi day (tinh theo ty 18 % cta dinh mc gid chuin ca nim theo chirc danh

chuyén mon giang vién):

CHUC DANH LANH PAO VA KIEM NHIEM o
STT CONG TAC PANG, POAN THE DINH MUC (%)
1 | Hiéu truéng/ Bi thu Bang uy 15
2 | Phé Hiéu trudng 20
3 | Truong phong, Giam dbc trung tAm, Vién truéng va 25
tuong duong
4 | Pho6 Bi thu Bang uy 30
- Ph6 Truong phong va tuong duong 30
5 | Giadng vién kiém nhi¢m dang lam viéc thuong xuyén tai 35
cac phong, trung tam, vién va tuong duong
6 | Chu tich Cong doan 50
7 | - Bi thu Doan truong 40
- Pho Bi thu Doan truong 50
8 | Uy vién thudong vu Pang uy, Phé Chi tich Cong doan 55
9 | Thu ky Hoi d@)ng Khoa hoc va Pao tao 70
10 | Déi véi khoa co 40 giang vién tré 1én




- Trudng khoa, Giam déc phan hiéu 60
- Pho Trudng khoa, Pho Giam dbc phan hiéu 70

D061 voi khoa c6 dudi 40 giang vién

- Trudng khoa, Trudng bd mon thudc Truong 70
- Ph6 Truong khoa, Pho Trudéng bd mon thudc Truong 80
- Trudng bd mon, Trudng phong thudc phan hiéu, Trudng 80
" khoa thudc phan hi¢u
- Pho Truong bd mon, Pho Truong phong thudc phan 85
hi¢u, Pho Truong Khoa thudc phan hi¢u
- Tro ly khoa va twong duong
- Chu nhiém 16p, C4 van hoc tap
- Bi thu chi b, Chu tich Hoi Cuu chién binh, Bi thu chi
12 | bo phan hi¢u 85
- Truong Ban Thanh tra nhan dén, Truong Ban Nir cong,
Uy vién Ban chap hanh Coéng doan, T6 truong Cong doan
- Bi thu Doan khoa, Bi thu chi doan phan hi¢u
13 | Pho bi thu chi b, Pho Bi thu chi b phan hi¢u 90
Giang vién dang la quan nhan dy bi, tu v€ dugce tridu tap huén luyén, dién tap
14 | hang nam, thoi gian tham gia huén luyén, dién tap dugc tinh quy d6i mot ngay

lam viéc bang 2,5 gid chuan giang day.

b) Giang vién ki€ém nhiém nhiéu chirc vy, chi duoc huong mot ty 1¢ dinh mirc

gid chuan thip nhét trong cac chirc vu do.

4. Quy ddi ra gio chuin:

a) Hé s6 quy doi gio giang thyc té sang gid chuan giang day

Noi dung Hé sb
quy doi
Cu nhan 1,0
Ctr nhan — Lop Chit luong cao (bao gébm ngoai 1.4
ngit phép 1y) ’
Hé s6 bac dao tao | Cir nhan — Lop Chét luong cao d6i voi cac mon

n \ . 3 R ~ 11z 1,7
chuyén nganh gidng day bang ngon ngir khac
Cao hoc 1,5

Nghién clru sinh 2,0




DPén 40 1,0
T 41 dén 70 1,1
Pai hoc Tir 71 dén 100 1,2
Twr 101 dén 130 1,4
Tir 131 tré 1én 1,5
Pén 30 1,0
Chét luong cao | Tir 31 dén 40 1,1
Tir 41 tré 1én 1,2
DBén 30 1,0
Tir 31 dén 50 1,1
Cao hoc Tir 51 dén 70 1,2
Hé s6 16p dong Tir 71 d&én 90 1,4
T 91 tro 1én 1,5
bén 05 1,0
Tt 06 dén 10 1,1
Nghién ctru sinh | Tir 11 dén 15 1,2
Tir 16 dén 20 1,4
T 21 tro 1én 1,5
DPén 40 1,0
Tir 41 dén 50 1,1
Gi4o dyc thé chat | Tir 51 dén 60 1,2
Tu 61 dén 70 1,4
Tu 71 tré 1€n 1,5
TP. Ho Chi Minh (<15km tinh tir Buu dién trung 1.0
) tam thanh pho) ’
Hé so6 khu vuc X
TP. H6 Chi Minh (>15km tinh tor Buu dién trung 1.2

tam thanh phd)




Céc dia phuong khac 1,3
Tiéng Viét, Ngoai ngir (Ap dung cho cac hoc phan
Ngoai ngii: Anh, Phap, Nhat...) 1,0
) Ngoai ngit phap Iy (Ap dung cho cac hoc phan
HéE sO ngobn ngr | Ngoai ngtt phap ly: Tiéng Anh phap ly, Tiéng 1,3
giang day Nhat phap ly, Tiéng Phap phap 1y...)
Mon chuyén nganh day bang ngon ngir nudc ngoai
(Ap dung cho cac hoc phén chuyén nganh day 2,0
bang ngdn ngir nudc ngoati)
Giang 1y thuyét trén 16p 1,0
Giang 1y thuyét online 1,0
Thao luan, huéng dan bai tap, thuc hanh 1,0
He s0 cong vice Thao luan, hé théng mon hoc, giai bai tap online 1,0

Chuong trinh dao tao tur xa:
- Gio dong bod 1,0
- Gio khong dong bo 0,35

b) Cong thirc quy doi gid giang thuc té sang gid chuan giang day:
2.6 gior quy @i = STrr X Ko x {1+ (Kg—1) + (Kp—1) + (Kv - 1) + (Kn - 1)}

Trong do:

- STrr = Sb tiét thuc hién cong viée (giang 1y thuyét, huéng dan thuc hanh mon
hoc, huéng dan thao luan, huéng dan sinh vién tu hoc).

- Kq=Ha sb cong viéc

- Ks= Hé sd bac dao tao

- Kp=Hgé s6 16p dong

- Kv= Hé s6 khu vuc

- Kn=Hé s ngdn ngit giang day
Vi du:

*Ong Nguyén Vin A 1a giang vién, giang day 45 tiét Iy thuyét bang tiéng Viét
cho 16p ctr nhan tai thanh pho Dong Nai vai si s6 16p 1a 60 hoc vién.

Nhu vay: - STrr =45
-Ko=1,0
-Kg=1,0
-Kp=1,1




“Kv=13
-Kn=1,0
= Ysigivquasi =45 x 1,0x {1 +(1,0- 1)+ (1,1 - 1)+ (1,3-1)+(1,0- 1)}
= 63 (giod)

** Ong Nguyén Vin B la giang vién, giang day 45 tiét 1y thuyét bang tiéng Viét
cho 16p cao hoc tai tinh Tay Ninh véi si s6 16p 1a 60 hoc vién.

Nhu vdy: - STrr =45

-Ko=1,0
~Ks=1,5
_Kp=1.2
CKv=13
“Kn=1,0
=> Vs givquyasi =45x LOx {1+(1,5- D)+ (1,2- D)+ (1,3-1)+(1,0— 1)}
=90 (gio)

5. Cac cong viéc duoc tinh quy do6i vao tong so tiét gio chuan giang day dé xac
dinh mtrc d§ hoan thanh nhi¢ém vu (khong st dung dé 1am can cG thanh toan tién

giang, xét thi dua, khen thuéng)

STT Cong viéc Quy ddi
1 Cham bai két thac hoc phan 01 gid chuan/ 30 bai thi
2 Cham bai giira ky 01 gid chuin/ 60 bai kiém
tra

3 Th(‘yi gi0 hdi hop, hoc tap, tap huan do yéu
cau cua Pang uy, Hi¢u ‘tru:(”mg hodc duogc | 10 gio chuan/budi
bang uy, Hi¢u truéng dong y




) Phu luc 1T ]
PE NGHI NGHI PHEP NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI NGHi PHEP NAM

Kinh guri:
- Hiéu truong Truf;ng bai hoc Luat TP. HCM;
- Truéng phong T6 chirc Nhan su;

TN t01 Lar. o e

Chuc vu (chtrcdanh):.... ...
Pon Vi CONG tAC: . .. i e

Dé nghi dugc nghi phép nam.......... 2)yeeinnnn.. (3) ngay (tungay / /
dénngay /  / )

Sb ngay phép con lai:

NI nghi Phep:. . i,

Ly donghi phép:....c.ooiiii

Dién thoai va dia chi lién hé khi can:.............oooooiiiiiiiiii

Dé nghi 1anh dao don vi va Hiéu truong giai quyét cho toi theo nguyén vong

trén.
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thang  nam
HIEU TRUONG Y kién ciia Y Kiéncia Y Kiéncia  Nguoilam don
Phong TCNS Trwéng don vi B¢ mon (Ky va ghi ho tén)
(Neu la
giang vién)
Ghi chu:

(1): Ghi rd tén don vi truc tiép quan Iy
(2): Ghi 6 nghi phép cua ndm nao
(3): Ghi 0 s6 ngay nghi phép.



N Phy Iyc IIT ‘
“HON XIN PHEP DI NUGC NGOAI

(B\an hanh kem e Quyét dinh 561479 /OP-PHL ngay 16 thang9 nam 2026
N\ cuia; Hzeu wong Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi Minh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN PI NUOGC NGOAI
Kinh guri:
- Hi¢u truong Tru:(‘?’ng bai hoc Luat TP. HCM;
- Trudng phong TS chirc Nhan sy (1)
TN E00 LA o o
Chirc vu (chlrc danh):.... ..o e

Pon Vi CONG tAC . ...

bé nghi dugc di nudc ngoai

(trngay / / dénngay / / )

NuSc du kién d8n: (2)...coovmnee e,

Thoi gian str dung dé di nude ngoai (3):

LY do di nUGC NEOAT (4):. ettt ettt et et e

T6i cam két thuc hién nghiém tic viéc xuat nhap canh theo quy dinh ctia Nha
nudce doi voi cong dan Viét Nam, chap hanh nghiém chinh phap luat Viét Nam va
phép luat nude so tai.

Dé nghi 1anh dao don vi va Hiéu truong giai quyét cho toi theo nguyén vong

trén.
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thang  nam
HIEU TRUONG Y kién ciia Y Kiéncia Y Kiéncia Nguoilam don
Phong TCNS Trwéng don vi B¢ mon (Ky va ghi ho tén)
(Neu la
giang vién)
Ghi chu:

(1): Ghi rd tén don vi truc tiép quan 1y;

(2): Ghi 15 tén qudc gia hodc cac quc gia dy kién dén;

(3): Ghi rd thoi gian duoc sir dung dé di nudc ngoai: vi du: ky nghi 18..., phép cia
nam...., nghi khong hudéng luong.

(4): Ghi 10 1y do di nudc ngoai, vi du: di duc lich, di tham than nhan....



/o - Phu luc IV
[= DON XIN N HI VIEC RIENG NGHI OM NGHI THAI SAN

(Ban hanh kem eo Quyét dinh s61479 /OP-DHL ngay 16 thang9 nam 2026
eu truong Truong Pai hoc Ludt Thanh pho Ho Chi Minh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN NGHI.............. 6))

Kinh gur:
- Hi¢u truong Tru:(‘?’ng bai hoc Luat TP. HCM;
- Truéng phong T6 chirc Nhan sy;

TN t01 Lar. o e
Chic vu (chltcdanh):.... ..o e
Pon Vi CONG tAC: . .. i e
Dé nghi dugce nghi (1§ do)....................... yernnens (3) ngay (tungay / /
dénngay / / )

NOT Tt e
Dién thoai va dia chi lién hé khi can:.............cooooiiiiiiiiii

Dé nghi 1anh dao don vi va Hiéu truong giai quyét cho toi theo nguyén vong

trén.
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thang  nam
HIEU TRUONG Y kién ciia Y Kiénciia Y Kiéncia  Nguoilam don
Phong TCNS Trwéng don vi B¢ mon (Ky va ghi ho tén)
(Neéu la
giang vién)
Ghi chu:

(1): Ghi rd nghi viéc riéng, nghi 6m, nghi thai san
(2): Ghi 16 tén don vi tryc tiép quan ly.
(3): Ghi 10 so ngay nghi.



Phu luc V
XIN N GHI KHONG HUON G LUO’N G

WO cua Hleu 4 ong Tru’o’ng Dai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi Minh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN NGHI KHONG HUONG LUONG

Kinh gur:
- Hi¢u truong Tru’@’ng bai hoc Luat TP. HCM;
- Truéng phong T6 chirc Nhan sy;
e (1)
TN t01 Lar. o e
Chuc vu (chtrcdanh):.... ...
Pon Vi CONG tAC: . .. i
Dé nghi dugc nghi khéng huong luong ......... (2) ngay (tungay / /
dénngay / / )
Lydonghic........oooooiiiiii (kém theo cdc gidy to lién quan)

bién thoai va dia chi lién hé khi CATE e

Dé nghi lanh dao don vi va Hiéu trudng giai quyét cho toi theo nguyén vong

trén.
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thang  nam
HIEU TRUONG Y kién ciia Y Kiéncia Y Kiéncia Nguoilam don
Phong TCNS Truwéng don vi B¢ mén (Ky va ghi ho tén)
(Neu la
giang vién)
Ghi chu:

(1): Ghi 16 tén don vi truc tiép quan 1y.
(2): Ghi 16 s0 ngay nghi khong hudng luong.
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